
关于完善工作通报事项的通知

为更好地推进目标管理工作，满足绩效考核需要，按照

《焦作大学 2022年度部门工作目标绩效考核办法》（焦大发

〔2022〕16号）文件要求，各部门结合教育综合评价改革要

求，有通报任务的部门在《2021年部门工作通报事项一览表》

的基础上，对通报事项进行持续完善，经部门负责人签字确

认后加盖公章，于 5 月 17 日前报送至质量发展处（行政楼

413），无修改意见的也务必报送纸质情况说明。

考核工作领导小组将按照《焦作大学工作通报制度》的

要求，定期对通报工作完成情况进行督导，请相关部门按程

序做好通报工作。

联系人：岳军平 乔鑫 2989290

附件：《2021年部门工作通报事项一览表》

质量管理与发展规划处

2022年 5月 15日



附件：

2021年度焦作大学部门

工作通报事项一览表
部门 通报名称 通报内容 通报周期

考核领导小组
重点工作完成情况通报 重点工作开展情况 每季度

工作目标考核情况通报 工作目标开展情况 随 机

人事处 工作考勤情况通报

每月考勤表迟报、漏报、瞒

报、错报情况

1.月考勤情况每月

通报一次；

2.考勤检查情况按

照检查时间纳入该

月通报；

3.教职工事假情况

纳入本年度最后 1
次通报（次年一月）。

学校考勤检查是否出现人

员（非因公）不在岗情况

各部门教职工当年事假累

计超过 30 天情况

党政办公室

会议通报 校级会议参会情况 半年

档案管理通报 档案管理情况 半年

党委会、校长办公会督

查通报

党委会、校长办公会安排的

工作任务开展情况
每季度

国资处

资产日常管理通报 资产日常管理情况 随机

房产日常管理通报 房产日常管理通报 随机

招标项目执行情况通报 招标项目执行情况 随机

财务处
财务预算执行情况通报 财务预算执行情况 7月、12 月

学宿费收缴情况通报 学宿费收缴情况 10 月底

保卫处

1.安全责任 综治工作目标责任书签订 学年

2.安全检查 安全检查情况 学期

3.消防安全 消防安全责任书签订 学年

4.双查工作 双查责任书签订 学期

组织部 党建工作情况通报

基层党建工作（“三会一课”

使用情况、民主生活会召开

情况、党建 e 家使用情况

等）

随机

纪委监察专员

办公室

党风廉政建设责任制落

实情况通报

党风廉政建设责任制落实

情况
随机

宣传统战部
精神文明建设工作检查

通报
精神文明建设工作情况 随机



意识形态工作责任制落

实情况通报

意识形态工作责任制落实

情况
随机

审计室 审计工作通报 审计工作情况 随机

后勤基建处 卫生检查通报事项
学校卫生检查工作开展情

况
每月

网信办 智能校园运行情况通报 智能校园运行情况 12 月

质量发展处
质量报告及数据采集情

况通报

数据采集情况、高等教育基

层报表、质量年度报告
12 月

图书馆
师生图书借阅率和学生

到馆率情况通报

师生图书借阅率和学生到

馆率。要求每学期每个教工

借书不少于 5 本，每学期每

个学生借书 3 本。学生每周

到图书馆阅览室学习时间

不少于 3 小时。

每学期两次，全年四

次。5月份、11 月份

各通报一次，每学期

末一次。年度末最后

一次为最终通报。

招就处

招生工作情况通报 专业计划完成情况。 12 月

就业工作情况通报

1.就业率情况；

2.招聘会开展情况

3.辅导员平台情况。

4.精准帮扶开展情况。

随机

对外合作处 社会培训工作通报 各学院社会培训开展情况 12 月

教务处

毕业率通报 毕业生毕业情况 7月

教务管理通报
教学管理制度执行情况等

教务管理相关内容
随机

教研管理通报

人才培养/专业申报/1+X

证书试点工作开展等教学

工作内容

年末

团委 共青团工作情况通报

1.团的组织工作；

2.团的宣传、学习及活动工

作；

3.按时参加团的会议；

4.学院团总支指导学生会、

青协、学生社团日常工作；

5.参与志愿服务人次。

随机

学生处

1.辅导员工作纪实手册

情况通报
辅导员日常工作开展情况 每学期

2.学生出勤检查、学生

公寓检查通报

出勤检查、学生公寓检查情

况
每月

3.学生违规违纪情况通

报
学生违规违纪情况

根据违纪情况随机

通报

4.毕业生专升本考试报

名情况通报

毕业生专升本报名情况通

报
5月

备注：通报周期为“随机”的事项每年至少通报一次。


