焦作大学关于做好2021-2022 学年信息数据采集工作的通知

各部门：

根据《河南省教育厅办公室关于做好河南省高职院校2021-2022 学年信息数据采集工作的通知》的要求，我校将依据《焦作大学人才培养工作状态数据平台数据采集与分析管理办法（试行）》（以下简称《管理办法》）开展焦作大学2021—2022 学年信息数据采集工作，现将有关事宜通知如下：
一、成立数据采集工作专班 
学校成立由校长任组长，主管教学副校长为副组长，质量管理与发展规划处、党政办公室、教务处、人事处、对外合作处、科研处、学生处、招生就业处、国资处、宣传统战部、信息化建设与管理中心、财务处、团委、图书馆、保卫处等相关职能部门和学院负责人为成员的数据采集工作专班，工作专班下设办公室，办公室设在质量管理与发展规划处。职责是加强数据采集工作的顶层设计与宏观调控，明确任务和职责分工，协调数据采集工作中出现的问题，审核上报数据，高质量完成数据采集工作。 
二、认真组织学习

根据《管理办法》相关规定，平台数据是教师个人（评优评先、职称评审等）有效业绩和部门绩效考核有效业绩的依据，请各部门领导高度重视，认真组织学习。
今年全国高等职业学校人才培养工作状态数据采集与管理平台全新改版，请各部门填报前认真学习附件3《新版高职状态数据平台设计与功能介绍》（王如荣）和附件4《人才培养状态手册》，查看和填报数据相关内容解释，厘清各表格之间的逻辑关系，如2.2.1实习管理表中填写的企业信息要和已有的1.6.1企业数据信息保持一致等，确保重要数据真实、规范、有效，无漏填、错填情况出现。
三、具体采集要求

1.专任负责。各部门安排专人负责，并按照《管理办法》的要求对报送的数据进行认真采集和严格审核。本次审核分为部门（职能部门、院部）和学校两级审核，其中学校审核为相关职能部门。各个职能部门每个角色名称报采集人（表格中对应成员）1人，学院1-3人。为避免各部门填报格式和数据出现错误时不便修改的情况，建议采集人对填报的数据导出相应表格，由相关人员填报汇总后，采集人统一导入。除教师个人数据采集外，其他数据各相关职能部门和院部需根据角色分工，指定专人进行采集和审核。并填写附件2角色信息-导出数据。
2.报送采集人和审核人名单。根据附件2要求，各部门报送附件2角色信息-导出数据。10月12日下午下班前，各部门将经部门领导签字盖章的角色信息表，报送到行政楼412房间。

3.撰写数据分析报告。各部门要严格按照数据采集流程和时间安排按时按质完成。同时要积累相关材料，结合填报数据撰写分析报告（要对负责的数据逐项分析，写明现状、与办学要求的差距、原因分析、努力方向及改进措施）。
4.教师个人数据采集。在角色信息中涉及的各部门教师（包括各个职能部门和继续教育学院、远程教育学院等），10月14日开始，可以按照人事处安排的教工号登录系统，进行本人基本信息、论文、获奖、进修等个人数据采集。

5.采集时间段。所有数据的采集时间段为2021年9月1日—2022年8月31日，财务数据的采集年度为2021年度，其他特殊说明的除外。

四、数据采集流程和时间

（一）初始化数据采集流程。10月12日前完成，牵头部门负责数据的审核和数据采集过程中的问题解答与协调。
1.人事处牵头。负责组织机构、校内教师基础信息表和校外兼职教师基础信息表的录入，并经人事处审核通过。

2.教务处牵头。负责新增专业基础信息表和课程设置基础信息表的录入，录入完成后，教务处审核。
3.学生处牵头。负责在校生基础信息表的录入，录入完成后，学生处审核。
4.质量发展处牵头。以上牵头部门审核通过后，质量发展处按照各部门所报采集人和审核人进行角色维护和用户管理。质量发展处负责处理数据采集过程中出现的技术问题。

（二）其他数据采集。10月14日----10月28日
1.初始化数据采集完成后，质量发展处负责对全校发布采集任务。
2.采集人开始所负责数据的采集，相关审核人审核。
3.教师开始个人数据采集，相关审核人审核。
（三）各部门根据要求撰写分析报告。
（四）质量发展处审核全校数据并提交学校审核后，上传教育部。
五、登录方式

状态数据采集与管理平台从学校主页“公共信息-人才培养状态平台”页面校内登陆，登陆账号：教工号，密码：教工号，为确保信息安全，请登录时及时更改密码。

数据采集QQ群：304641257 ，请负责数据采集和审核的老师及时加群，具体事宜可以在群内交流。所有附件及培训资料均可在QQ群内下载。QQ群中有常见问题共享文档，为各高校问题汇总及反馈，方便大家查阅。
联系人：司国斌 都玉玲 0391-2989291 
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